
ZARZĄDZENIE NR XIV/2026 
WÓJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE 

z dnia 2 marca 2026 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej wartości pieniężnych 
w kasie Urzędu Gminy i środków powierzonych w ramach obsługi kasowej jednostek organizacyjnych 

oraz powołania Zespołu Spisowego 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2025 r., poz. 1153, 1436) oraz art. 26 ust. 3 pkt 2 i art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, 295 i 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863 oraz z 2025 r. 
poz. 1218) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w kasie Urzędu Gminy Papowo 
Biskupie oraz środków powierzonych w ramach obsługi kasowej jednostek organizacyjnych. 

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w drodze spisu z natury środków pieniężnych oraz innych 
walorów znajdujących się w kasie. 

3. Spis z natury należy przeprowadzić na dzień 02 marca 2026 r. przed rozpoczęciem obsługi 
interesantów. Stan gotówki w kasie należy ustalić w odniesieniu do raportu kasowego zamkniętego za dzień 
27.02.2026 r. 

§ 2. 1. Do przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych, o których mowa w § 1, wyznaczam Zespół 
Spisowy w składzie: 

1) Żaneta Niemyjska – Przewodniczący Zespołu; 

2) Ewa Góra– Członek Zespołu; 

3) Aleksandra Szuprytowska – Członek Zespołu. 

2. W czynnościach inwentaryzacyjnych obowiązkowo uczestniczą osoby materialnie odpowiedzialne: 

1) Kamila Konopińska – osoba przekazująca kasę (Zdający); 

2) Paulina Talarek – osoba przyjmująca kasę (Odbierający). 

§ 3. Zobowiązuję Zespół Spisowy do: 

1) sporządzenia protokołu inwentaryzacji kasy w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, zgodnie 
z obowiązującymi procedurami wewnętrznymi. 

2) ustalenia ewentualnych różnic inwentaryzacyjnych i ich wyjaśnienia. 

3) przekazania kompletnej dokumentacji Skarbnikowi Gminy. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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