ZARZADZENIE NR XIV/2026
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 2 marca 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej wartos$ci pienieznych
w kasie Urzedu Gminy i Srodkéw powierzonych w ramach obstugi kasowej jednostek organizacyjnych
oraz powolania Zespotu Spisowego

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2025r., poz.1153, 1436) oraz art. 26 ust. 3 pkt2iart. 4 ust. 5ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z2023r., poz. 120, 29511598, z2024r. poz. 619, 1685, 1863 oraz z2025r.
poz. 1218)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w kasie Urzedu Gminy Papowo
Biskupie oraz srodkow powierzonych w ramach obstugi kasowej jednostek organizacyjnych.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu znatury S$rodkow pieni¢znych oraz innych
waloréw znajdujacych si¢ w kasie.

3. Spis znatury nalezy przeprowadzi¢ na dzien 02 marca 2026 r. przed rozpoczeciem obshugi

interesantow. Stan gotowki w kasie nalezy ustali¢ w odniesieniu do raportu kasowego zamknictego za dzien
27.02.2026 1.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych, o ktorych mowa w § 1, wyznaczam Zespot
Spisowy w sktadzie:

1) Zaneta Niemyjska — Przewodniczacy Zespotu;
2) Ewa Gora— Czlonek Zespotu;
3) Aleksandra Szuprytowska — Czlonek Zespotu.
2. W czynnoS$ciach inwentaryzacyjnych obowiazkowo uczestnicza osoby materialnie odpowiedzialne:
1) Kamila Konopinska — osoba przekazujaca kase (Zdajacy);
2) Paulina Talarek — osoba przyjmujaca kase (Odbierajacy).
§ 3. Zobowiazuj¢ Zespot Spisowy do:

1) sporzadzenia protokotu inwentaryzacji kasy wtrzech jednobrzmigcych egzemplarzach, zgodnie
z obowigzujacymi procedurami wewngtrznymi.

2) ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i ich wyjasnienia.
3) przekazania kompletnej dokumentacji Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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