ZARZADZENIE NR LXXVI1/2025
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 27 pazdziernika 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie Woéjta Gminy Papowo Biskupie nr LXV/2022 z dnia 8 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153) oraz art. 44 ust. 314 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2025 .
poz. 1483), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 1. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 7941 1165),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia Wojta Gminy Papowo Biskupie nr LXV/2022 z dnia 8§ grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 130.000 zt wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) zmienia si¢ § 3, ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:
,,§ 3. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA DO 80 000,00 ZL. NETTO

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 80 000,00 zt netto udziela si¢ na
podstawie analizy cen rynkowych przeprowadzonej przez wyznaczonego pracownika prowadzacego
postepowanie.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w dowolnej formie, tj. telefonicznie, przez zapoznanie si¢
z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach, folderach itp.

3. Wyboru Wykonawcy ktéoremu zostanie udzielone Zaméwienie dokonuje Kierownik Zamawiajgcego
na podstawie wniosku wyznaczonego pracownika. Wniosek zawiera krotki opis dokonanej analizy
o ktorej mowa w pkt 1.

4. Udzielanie zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje z nalezyta staranno$cia i zostaje
udokumentowane w postaci odpowiednio opisanych rachunkéw lub faktur VAT.”;

2) zmienia si¢ § 4, ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:

1.,,§ 4 POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACEJ 80 000,00 Zt. DO
KWOTY 130 000,00 ZL. NETTO

2. Udzielenie zamowienia o wartos$ci przekraczajacej 80 000,00 zt netto do kwoty 130 000,00 zt netto
powinno by¢ poprzedzone rozeznaniem rynku przeprowadzonym przez wyznaczonego pracownika
prowadzacego postgpowanie.

3. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poprzez skierowanie zapytania do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego na wniosek pracownika
Zamawiajacego prowadzacego postgpowanie, przy dochowaniu nalezytej starannosci, na zasadzie porownania
cen oraz innych istotnych z punktu widzenia Zamawiajgcego cech, powiadamiajac o tym fakcie wykonawce,
ktéremu ma zosta¢ udzielone zamoéwienie.

5. Udzielanie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 jest dokumentowane w postaci notatki stuzbowej
sporzadzonej przez pracownika Zamawiajacego prowadzacego postgpowanie i zatwierdzonej przez Kierownika
Zamawiajacego.”

1) po § 4 dodaje si¢ § 5 w nastgpujgcym brzmieniu:
,»§ 5. POSTANOWIENIA KONCOWE
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1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach W¢jt Gminy Papowo Biskupie moze podja¢ decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Papowo Biskupie lub upowaznionej przez
niego osoby. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélno$ci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentow okreslajacych
sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Papowo Biskupie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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