
ZARZĄDZENIE NR LXXVII/2025 
WÓJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE 

z dnia 27 października 2025 r. 

zmieniające zarządzenie Wójta Gminy Papowo Biskupie nr LXV/2022 z dnia 8 grudnia 2022 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1483), w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 oraz z 2025 r. poz. 620, 794 i 1165), 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. W załączniku do zarządzenia Wójta Gminy Papowo Biskupie nr LXV/2022 z dnia 8 grudnia 2022 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których  wartość nie przekracza 
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130.000 zł wprowadza się następujące zmiany: 

1) zmienia się § 3, który otrzymuje następujące brzmienie: 

„§ 3. POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA DO 80 000,00 ZŁ NETTO 

1. Zamówienia, których wartość zamówienia nie przekracza kwoty 80 000,00 zł netto udziela się na 
podstawie analizy cen rynkowych przeprowadzonej przez wyznaczonego pracownika prowadzącego 
postępowanie. 

2. Rozeznanie rynku przeprowadza się w dowolnej formie, tj. telefonicznie, przez zapoznanie się 
z ofertami prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach, folderach itp. 

3. Wyboru Wykonawcy któremu zostanie udzielone Zamówienie dokonuje Kierownik Zamawiającego 
na podstawie wniosku wyznaczonego pracownika. Wniosek zawiera krótki opis dokonanej analizy 
o której mowa w pkt 1. 

4. Udzielanie zamówień, o których mowa w ust. 1 następuje z należytą starannością i zostaje 
udokumentowane w postaci odpowiednio opisanych rachunków lub faktur VAT.”; 

2) zmienia się § 4, który otrzymuje następujące brzmienie: 

1. „§ 4 POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PRZEKRACZAJĄCEJ 80 000,00 ZŁ DO 
KWOTY 130 000,00 ZŁ NETTO 

2. Udzielenie zamówienia o wartości przekraczającej 80 000,00 zł netto do kwoty 130 000,00 zł netto 
powinno być poprzedzone rozeznaniem rynku przeprowadzonym przez wyznaczonego pracownika 
prowadzącego postępowanie. 

3. Rozeznanie rynku przeprowadza się poprzez skierowanie zapytania do co najmniej trzech potencjalnych 
wykonawców. 

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiającego na wniosek pracownika 
Zamawiającego prowadzącego postępowanie, przy dochowaniu należytej staranności, na zasadzie porównania 
cen oraz innych istotnych z punktu widzenia Zamawiającego cech, powiadamiając o tym fakcie wykonawcę, 
któremu ma zostać udzielone zamówienie. 

5. Udzielanie zamówień, o których mowa w ust. 1 jest dokumentowane w postaci notatki służbowej 
sporządzonej przez pracownika Zamawiającego prowadzącego postępowanie i zatwierdzonej przez Kierownika 
Zamawiającego.” 

1) po § 4 dodaje się § 5 w następującym brzmieniu: 

„§ 5. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
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1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Wójt Gminy Papowo Biskupie może podjąć decyzję 
o odstąpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, dokumentuje się w postaci notatki 
służbowej, podlegającej zatwierdzeniu przez Wójta Gminy Papowo Biskupie lub upoważnionej przez 
niego osoby. W notatce służbowej należy w szczególności wskazać okoliczności uzasadniające 
odstąpienie od stosowania Regulaminu. 

3. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad 
dokonywania wydatków wynikających z innych aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów 
publicznych, a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających 
sposób udzielania zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów 
finansowych.”. 

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się pracownikom Urzędu Gminy Papowo Biskupie. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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