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GK.272.3.59.2025.MP      Papowo Biskupie, 18.11.2025 r. 

 

Gmina Papowo Biskupie 

Papowo Biskupie 128 

86-221 Papowo Biskupie 

NIP 875 148 68 52 

Zapytanie ofertowe 

 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 zł, o której mowa w art. 2 
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 
2024 r., poz. 1320), na wykonanie usługi wdrożenia centralnego menadżera haseł 
w Urzędzie Gminy (20 użytkowników) i GOPS (10 użytkowników). 
I. Opis przedmiotu zamówienia: 

Wykonanie usługi wdrożenia centralnego menadżera haseł w Urzędzie Gminy 

(20 użytkowników) i GOPS (10 użytkowników) – realizowanego w ramach 

Projektu grantowego pn. „Cyberbezpieczny Samorząd’’ zgodnie z zamieszczoną 

poniżej specyfikacją określającą minimalne parametry przedmiotu zamówienia. 

Menadżer haseł on-premise – 2 szt.  

Komponent Opis minimalnych parametrów 

Rodzaj rozwiązania 

System do zarządzania hasłami i poświadczeniami 
użytkowników, działający w architekturze serwer-klient, 
możliwy do wdrożenia w infrastrukturze Zamawiającego 
(on-premises lub chmurowej).  

Licencja / dostępność 
Oprogramowanie open source lub komercyjne – licencja bez 
ograniczeń funkcjonalnych dla wskazanej liczby 
użytkowników.  

Ilość użytkowników 
20 - Urząd Gminy 
10 - GOPS 

Kompatybilność z 
klientami 

Obsługa klientów desktopowych (Windows, macOS, Linux), 
mobilnych (Android, iOS) oraz aplikacji webowej 
(przeglądarkowej).  

Bezpieczeństwo danych 
Integracja z istniejącymi systemami uwierzytelniania 
(LDAP/Active Directory lub inne SSO); obsługa 
wieloskładnikowego uwierzytelniania (MFA).  

Zarządzanie 
użytkownikami 

Możliwość tworzenia grup, ról i nadawania uprawnień 
różnym użytkownikom; definiowanie polityk 
bezpieczeństwa haseł.  

Funkcje współdzielenia 
Możliwość bezpiecznego udostępniania danych 
uwierzytelniających między użytkownikami lub grupami 
zgodnie z nadanymi uprawnieniami.  

Backup i odtwarzanie 
Mechanizmy tworzenia i przywracania kopii zapasowych, 
możliwość automatyzacji kopii zapasowych oraz weryfikacji 
poprawności odtwarzania.  
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Skalowalność 
Możliwość obsługi rosnącej liczby użytkowników i wpisów 
bez utraty wydajności; elastyczne zasoby serwerowe.  

Zarządzanie dostępem 
administratorów 

Panel administracyjny umożliwiający konfigurowanie ról, 
monitorowanie działań użytkowników i prowadzenie 
audytu zdarzeń.  

Wdrożenie 

Produkt musi być dostarczony w formie gotowej maszyny 
wirtualnej w formacie HyperV z zainstalowaną dystrybucją 
Linux. Samo rozwiązanie powinno zostać zainstalowane w 
formie kontenera Docker. Wdrożenie obejmuje 
uruchomienie maszyny wirtualnej na serwerze 
zamawiającego wraz z instalacją klienta na wszystkich 
stanowiskach użytkowników oraz połączenie instancji 
serwera z domeną Active Directory. 

Dokumentacja 
Dostarczenie pełnej dokumentacji instalacyjnej, 
administracyjnej i użytkowej w języku polskim.  

Szkolenie 
Przeszkolenie wskazanych pracowników Zamawiającego 
(administratorzy i użytkownicy końcowi) w zakresie 
instalacji, konfiguracji i obsługi systemu.  

Wsparcie 
powdrożeniowe  

Zapewnienie wsparcia technicznego przez wykonawcę 
przez min. 6 miesięcy od zakończenia wdrożenia (czas 
reakcji zgodny z umową). 
 

Zgodność z RODO  Rozwiązanie musi spełniać wymogi ochrony danych 
osobowych (RODO) i umożliwiać realizację obowiązków 
administratora danych. 
 

Testy i odbiór Przeprowadzenie testów funkcjonalnych i bezpieczeństwa, 
przygotowanie raportu z testów i akceptacja przez 
Zamawiającego.  

 

II. Kody CPV:  

48731000 -1 Pakiety oprogramowania zabezpieczającego pliki 

48732000-8 Pakiety oprogramowania do zabezpieczania danych 

III. Termin i miejsce wykonania zamówienia. 

Termin: do 4 tygodni od daty zawarcia umowy. Potwierdzeniem wykonania 

zamówienia jest podpisany protokół dostawy licencji. 

Miejsce: Urząd Gminu i Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Papowie Biskupim.  

IV. Kryteria wyboru oferty: Cena brutto: 100% - kryterium oznacza najniższą 

cenę. 

Przyjmuje się, że 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów. Ocena oferty w 

ramach niniejszego kryterium - cena brutto: będzie rozpatrywana na podstawie ceny 

brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (całkowitej, łącznej za wykonanie 
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przedmiotu zamówienia), podanej przez Wykonawcę w Ofercie. Każda oferta 

poddana ocenie, odrębnie w każdej części stanowiącej przedmiot zamówienia, 

otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów wynikającą ze 

wzoru: P(x) =Cmin/Cx×100, gdzie: P(x) – liczba punktów otrzymanych przez ofertę 

„x”; Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert; Cx – 

cena podana w badanej ofercie badanej „x”. Maksymalna liczba punktów, jaką może 

uzyskać Wykonawca i być przyznana ofercie: 100,00. Obliczając punktację dla 

poszczególnych ofert, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po 

przecinku. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą 

łączną liczbę punktów przyznaną wg wzoru wskazanego powyżej, odrębnie w ramach 

poszczególnych części zamówienia. W przypadku, gdy nie da się wyłonić oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że minimum dwie oferty mają równą liczbę 

punktów, Zamawiający zastosuje właściwą procedurę określoną w art. 248 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

V. Termin związania ofertą i płatność 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia, w którym upływa 

dzień na składanie ofert. Płatność nastąpi w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy (od 

dnia skutecznego dostarczenia faktury, na podstawie podpisanego przez Strony 

protokołu odbioru przedmiotu zamówienia). 

VI. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 

1. Ofertę cenową z należy przekazać Zamawiającemu na formularzu ofertowym, 

zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2, do dnia 25.11.2025 r. 

1) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiającego, którym jest Urząd Gminy 

Papowo Biskupie, Papowo Biskupie 128, 86-221 Papowo Biskupie w 

godzinach funkcjonowania – osobiście, posłańcem, za pośrednictwem poczty 

lub kuriera. Oferty należy umieścić w zapieczętowanej lub w inny trwały 

sposób zabezpieczonej kopercie oznaczonej napisem: „Dostawa 

oprogramowania DLP” 

 lub 

2) drogą elektroniczną na adres: gmina@papowobiskupie.pl w temacie: 

„Dostawa oprogramowania DLP”. 

2. Kompletna oferta musi zawierać:  

1) Formularz oferty; 

2) Pełnomocnictwo, (jeśli dotyczy). 

3. W przypadku dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego, za termin złożenia 

oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Urzędu Gminy w Papowie 

Biskupim na adres Zamawiającego. Za datę przekazania oferty, wniosków, 

zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 

skutecznego przesłania drogą elektroniczną na adres: gmina@papowobiskupie.pl.  

4. Oferta musi zostać sporządzona w języku i złożona w jednej z niżej wymienionych 

form: 



 

4 

 

1) oryginału dokumentu, w przypadku dostarczenia oferty w formie 

tradycyjnej, tj. papierowej; 

2) czytelnego skanu podpisanego dokumentu; 

3) podpisanej elektronicznie: kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. 

5. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę/y składającą/ce Ofertę.  

6. Do Oferty należy dostarczyć pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do 

podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą lub 

ogólnodostępnych baz/ rejestrów. Treść pełnomocnictwa powinna jednoznacznie 

określać czynności, co do wykonywania, których pełnomocnik jest upoważniony. 

7. Oferty złożone po terminie oraz niezgodnie ze sposobem złożenia określonym w 

zapytaniu nie będą rozpatrywane. 

VII. Opis sposobu przygotowania ofert: 

Cena oferty musi być kompletna, jednoznaczna i ostateczna. Wykonawca kalkuluje cenę 

na podstawie niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostać złożona na 

formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania i co najmniej zawierać: 

1) Nazwę produktów z podaniem wersji/nazw modułów; 

2) Nazwa, dane teleadresowe oferenta; 

3) Wartość oferty w złotych polskich (wartość brutto oraz stawkę podatku 

VAT); 

4) Datę sporządzenia oferty. 

VIII. Badanie i ocena ofert: 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, dokumentów lub oświadczeń. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek i inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentacji 

zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert; 

2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

3) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 

4) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami 

technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi przez 

zamawiającego; 

5) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia 

(w przypadku badania określonej przesłanki) 

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 

7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
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8) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki 

polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodującej zmiany w treści oferty; 

i) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą; 

9) w stosunku do Wykonawcy zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art.  7 ust. 1 w związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.)1. 

IX. Inne uwarunkowania dot. realizacji przedmiotu zamówienia: 

1. Osoba uprawniona do kontaktów w sprawie oferty: Jarosław Smyczyński,  tel. 665 

678 455 

2. Zadanie jest przewidziane do realizacji przy współudziale środków zewnętrznych - 

dofinansowania z „Cyberbezpiecznego Samorządu”. 

3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 

uregulowaniach Zamawiającego. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą 

konkurencyjności i nie podlega przepisom Prawo zamówień publicznych. 

4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom żadne środki 

ochrony prawnej określone w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych tj. 

odwołanie, skarga. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed 

upływem terminu do składania ofert. Wszelkie zmiany treści zapytania ofertowego 

oraz wyjaśnienia udzielone na zapytania Wykonawcy stają się integralną częścią 

zapytania ofertowego i są wiążące dla Wykonawców. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania w 

każdym czasie bez podania uzasadnienia, w tym także pozostawienia 

postępowania bez wyboru oferty. 

7. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane nie mogą zgłaszać żadnych 

roszczeń względem Zamawiającego z tytułu otrzymania zapytania ofertowego oraz 

przygotowania i złożenia oferty na to zapytanie. 

 
1 Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z późn. zm. 8 ) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 
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8. Zamawiający zastrzega sobie prawo (możliwość) do zamieszczenia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacji o: złożonych ofertach, 

wynikach postępowania (udzieleniu zamówienia).  

9. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pisemnie 

lub telefonicznie o wyborze jego oferty oraz o terminie i miejscu podpisania 

(zawarcia) umowy (zlecenia). Zamawiający nie określa (nie przewiduje) 

warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia. Projektowane postanowienia umowy będą 

uwzględniały następujące warunki: 

1) W wypadku niewykonania (w tym nieterminowego wykonania) lub 

nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany będzie do 

zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 1,50% wartości 

brutto przedmiotu umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, licząc od dnia 

upływu terminu dostawy określonego w umowie (zleceniu); 

2) Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy z powodu opóźnienia 

dostawy powyżej 14 dni. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić 

Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy przez 

Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, odstąpienie od 

umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – w wysokości 

20,00% kwoty wynagrodzenia należnego wykonawcy. 

3) Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego 

mu wynagrodzenia ustalonego w umowie zawartej z Zamawiającym. 

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od podpisania 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert. 
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