ZARZADZENIE NR LXI1/2025
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 13 sierpnia 2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw
w Gminie Papowo Biskupie

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U.z 2024r.
poz. 248 z poézn. zm.*) w zwiazku z § 8 ust. 5 pkt 4 - 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355) i w zwigzku z art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 z pdzn. zm.*), a takze na podstawie zarzadzenia
nr 115/2025 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 7 maja 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu statych dyzuréw w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim oraz zarzadzenia nr 14/2025 Starosty
Chetminskiego z dnia 11 lipca 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw
w powiecie chetminskim

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. System statych dyzurdéw organizuje si¢ w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, przekazywania decyzji oraz zadan
wynikajagcych ze standw gotowosci obronnej panstwa, ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w planie operacyjnym funkcjonowania gminy Papowo Biskupie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”.

1. Po uruchomieniu systemu stalych dyzurow, zwanego dalej ,,Systemem™: state dyzury, punkty
kontaktowe i dyzury jednostek podlegltych i nadzorowanych funkcjonuja w systemie catodobowym.

§ 2. 1. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalych dyzuréw odpowiedzialni sg kierownicy
jednostek organizacyjnych.

2. Wykaz 0s6b odpowiedzialnych i nadzorujacych funkcjonowanie staltych dyzurow okresla zatgcznik nr 1.

§ 3. 1. System wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywaé w ciaglej
gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

2. Zasady funkcjonowania statych dyzuréw nalezy okresli¢ w instrukcjach oraz w kartach realizacji zadan
operacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

§ 4. 1. System organizuje si¢ z wykorzystaniem dostgpnych sit i Srodkéw w ramach istniejgcych struktur
jednostek organizacyjnych podlegltych i nadzorowanych przeze mnie.

2. Zapewnia ciaglo$¢ przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze standw gotowosci obronnej panstwa.

3. Obejmuje czynnos$ci planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne w zakresie tworzenia systemu
statych dyzuréw, na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

4. Obejmuje przedsigwzigcia w zakresie:
1) okreslenia zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

2) wytypowania pomieszczen, w ktoérych bedzie pelniony staty dyzur iwyposazenia ich w urzadzenia
teleinformatyczne;

3) wyposazenia miejsca do petnienia statlego dyzuru w instrukcje statlego dyzuru oraz inna niezbedna
dokumentacj¢ wynikajaca z potrzeb organizacyjnych danego organu;

4) wyznaczenia z jednostki lub komoérki organizacyjnej obsady do petnienia statego dyzuru;
5) wyznaczenia dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb statego dyzuru.

§ 5. Zadania statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa realizowane sa przy
wykorzystaniu wojtow zgodnie z w art. 20 ust. 1 pkt 6 1 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122).
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§ 6. 1. W sktad systemu stalych dyzurow w gminie Papowo Biskupie wchodza:
1) staty dyzur Wojta Gminy Papowo Biskupie
2) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Papowie Biskupim;
3) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Zegartowicach;
4) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Dubielnie;
5) staty dyzur Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury;
6) staty dyzur Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej;
7) staty dyzur Dyrektora Gminnej Biblioteki w Papowie Biskupim.
2. Zasady przekazywania decyzji i zadan:

1) staty dyzur wojta przekazuje decyzje: kierownikom podlegtych inadzorowanych gminnych jednostek
organizacyjnych, podmiotom leczniczym, na ktoére wojt nalozyt zadania na potrzeby obronne panstwa.

§ 7. Organy o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2-7 zobowiazuj¢ do:
1) wyznaczenia osob funkcyjnych bezposrednio ze sobg wspdlpracujacych,
2) opracowania zasad organizacyjnych petienia punktu kontaktowego, w celu bezposredniej komunikacji.

§ 8. 1. System statych dyzuréw w razie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa iw czasie wojny (w
stanie pelnej gotowo$ci obronnej panstwa) uruchamia Rada Ministrow, poprzez Rzadowe Centrum
Bezpieczenstwa (RCB).

2. W stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa, w celach szkoleniowych i kontrolnych system uruchamia
RCB, moze by¢ uruchomiony przez:

1) organy upowaznione do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu.

§ 9. 1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds.
obrony cywilne, spraw wojskowych i zarzadzania kryzysowego, ktorego zobowiazuje¢ do koordynowania
iorganizacji systemu stalych dyzuré6w oraz wydawania niezbednych dokumentéw w zakresie jego
prawidlowego funkcjonowania.

2. Opracowania projektu instrukcji statego dyzuru oraz dokumentéw pomocniczychw zakresie jego
szczegotowego funkcjonowania.

3. Wykaz dokumentow stalego dyzuru okresla zatgcznik nr 2.
§ 10. Dane teleadresowe nalezy przekazywac po dokonaniu kazdej aktualizacji na biezgco.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr LIX/2024 Wojta Gminy Papowo Biskupie z dnia 1 pazdziernika 2024 r.
W sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta Gminy Papowo Biskupie oraz zarzadzenie nr
XL/2025 z dnia 21 maja 2025 r. w sprawie powotania obsady stuzby Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Papowo
Biskupie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr LXI1/2025

Wojta Gminy Papowo Biskupie

z dnia 13 sierpnia 2025 r.

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRZYGOTOWANIE I NADZOROWANIE PRACY STALEGO DYZURU PO JEGO URUCHOMIENIU

NUMER KONTAKTOWY INICJUJACY URUCHOMIENIE STALY DYZUR (SD)

Lp. | Nazwa jednostki, adres, dane | Osoby odpowiedzialne za przygotowanie Kontakt Uwagi
kontaktowe i nadzorowanie SD W godzinach pracy Po godzinach
po jego uruchomieniu pracy
1. Urzad Gminy
a0 ";golvi,oal?;ivk;giesﬁﬁi’e’ Wit Gminy Papowo Biskupie 566768101
56 676 81 01, - Maciej Pawtowski wojt@papowobiskupie.pl 785287 142
gmina@papowobiskupie.pl
2. Urzad Gminy
Papowo Biskup © 128.’ Zastepca Wojta Gminy Papowo Biskupie .56 676 81 01 . .
86-221 Papowo Biskupie, " Maria Patucka zastepcawojta@papowobiskupie.pl 607 069 080
56 676 81 01, paluckam@papowobiskupie.pl
gmina@papowobiskupie.pl
3. Urzad Gminy
853%01“;02111)3(;\5;\1:;11])31?5115;’(3 Sekretarz Gminy Papowo Biskupie 56 676 81 01
’ - Dariusz Sliwinski sekretarz@papowobiskupie.pl 606 691 183
56 676 81 01,
gmina@papowobiskupie.pl
4. Urzad Gminy
Papowo Biskupie 128, Pracownik ds. obrony cywilnej, spraw 56 676 81 01
86-221 Papowo Biskupie, wojskowych i zarzadzania kryzysowego grossa@papowobiskupie.pl 783 256 500
56 676 81 01, - Aleksandra Gross obronacywilna@papowobiskupie.pl
gmina@papowobiskupie.pl
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr LXI1/2025
Wojta Gminy Papowo Biskupie
z dnia 13 sierpnia 2025 r.

WYKAZ DOKUMENTOW STALEGO DYZURU
1. Instrukcja statego dyzuru wraz z zalacznikami:
1.1. Obligatoryjnymi:
A. Wykaz adreséw i numerow telefonow statych dyzurdow:
- wojt - za gming;
B. Wykaz adres6w i numerow telefonéw organow nadrzednych i wspoétdziatajacych;
C. Wykaz sygnatéw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;
D. Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru;
E. Wykaz kurieréw SD i przydzielonych $rodkéw transportowych.
1.2. Fakultatywnymi:
F. Grafik dyzuréw;
G. Wykaz i dane kontaktowe 0sob przeznaczonych do niezwlocznego stawiennictwa w pracy.
2. Ksiazka meldunkéw statego dyzuru.

3. Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan.
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