ZARZADZENIE NR XLVI1/2025
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 30 maja 2025 1.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy
oraz sposobu likwidacji Srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych
w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22024 r.,
poz. 1465, 1572, 1907 1 1940) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1201 295 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 1 1863),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje stala komisje likwidacyjng zwana dalej ,Komisja”, do przeprowadzenia likwidacji
srodkéw trwalych, §rodkéw nisko cennych, wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji Urzgdu
Gminy Papowo Biskupie oraz pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu, sktadajaca si¢ z pracownikow
Urzedu Gminy Papowo Biskupie, w nastepujacym sktadzie:

1) Dariusz Sliwifiski - przewodniczacy komisji,
2) Ewa Goéra - cztonek komisji,
3) Patrycja Przybylska - cztonek komisji.

2.Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne s$rodkow trwatych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w Regulaminie dzialania Statej Komis;ji
Likwidacyjnej sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie, stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w Zasadach likwidacji srodkow trwatych okreslonych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wz6r protokotu z likwidacji srodkoéw trwatych zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Papowo Biskupie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr XLV1/2025
Woéjta Gminy Papowo Biskupie
z dnia 30 maja 2025 1.

Regulamin dzialania Stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie

§ 1. 1. Likwidacja sktadnikow majatkowych moze dotyczy¢: $rodkow trwatych, pozostatych $rodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz innych sktadnikow majatkowych.

2. Komisja pracuje w sktadzie trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacego komisji likwidacyjne;.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Do zadan statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
Regulaminu,

2) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika majatkowego do dalszego uzytkowania, po dokonaniu oglgdzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbgdnego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania sktadnikow majatkowych
poprzez: zgniecenie, ztomowanie, sprzedaz, utylizacje itp.,

4) sporzadzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji §rodkéw trwalych zawierajacego
wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje,

5) zlecenie przygotowania dowodu LT ,Likwidacja $rodka trwatego”, odpowiedniemu pracownikowi
merytorycznemu,

6) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych.
§ 3. 1. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) ustalenie termin i1 miejsce posiedzenia komisji,
2) wnioskowanie do Wdjta o wyznaczenie osob, o ktérych mowa w § 1 ust. 3,
3) nadzor nad prawidtowa pracg Komisji.
§ 4. 1. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do zestawienia zbiorczego
z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace warto$¢ uzytkows,

b) przedmioty nie posiadajace wartosci uzytkowej;
2) spis srodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,
3) zatwierdzenie przez Wjta protokotu likwidacyjnego,
4) likwidacja $rodkow trwatych.

§ 5. 1. Srodki trwate posiadajace warto$¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych w zataczniku nr
2 do zarzadzenia w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie.

2. Srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust.1,
podlegaja fizycznej likwidacji na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia w sprawie powotania
statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych w Urzgdzie Gminy w Papowie Biskupim.
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§ 6. 1. Komisja przygotowuje protokot z likwidacji srodkow trwalych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
3 do zarzadzenia w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji $rodkow trwatych iwarto$ci niematerialnych i prawnych w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie,
sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i przekazuje si¢ do zatwierdzenia Wojtowi.

2. Zatwierdzony protokot przekazuje sie po jednym egzemplarzu do:

a) referatu finansowego w celu wyksiggowania wartosci danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej po
wycofaniu z uzytkowania,

b) przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

¢) przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej.

Id: F8E60130-FAS59-4D13-AFFB-4A4B06BOF33F. Podpisany Strona 2



Zalacznik nr 1
do Regulaminu dziatania
statej komisji likwidacyjnej
Urzad Gminy Papowo Biskupie Papowo Biskupie, dnia............

Komisja Likwidacyjna

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTALYCH
SRODKOW TRWALYCH/ INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH*

Nazwa | Numer Cena Tlos¢ Warto$¢ Warto$¢

Lp. inwentarzowy jednostkowa (szt.) | poczatkowa umorzona

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

1 egz. — Przewodniczacy komisji likwidacyjnej
1 egz. — osoba sktadajaca wniosek

*niepotrzebne skresli¢

Id: F8E60130-FAS59-4D13-AFFB-4A4B06BOF33F. Podpisany Strona 1



Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr XLV1/2025
Woéjta Gminy Papowo Biskupie
z dnia 30 maja 2025 1.

Zasady likwidacji Srodkow trwalych

§ 1. 1. Likwidacji podlegaja $rodki trwale, pozostate s$rodki trwale oraz wartoSci niematerialne
1 prawne, ktore:

1) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa,
2) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych,
3) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia,
4) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,
5) utracity przydatno$¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.
2. Likwidacja $rodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.
3. Zbyciu podlegaja srodki trwate, wyeksploatowane w stopniu nieumozliwiajacym ich uzytkowanie
w Urzedzie Gminy, a przedstawiajace warto$¢ uzytkowa.

4. Likwidacji fizycznej podlegaja srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie nie posiadajace wartosci uzytkowe;.

5.W przypadku likwidacji sktadnika majatku o wartosci poczatkowej powyzej 2 000,00 zt
i eksploatacji do 5 lat nalezy zalaczy¢ wlasciwg opini¢ lub ekspertyze. Moze ona by¢ sporzadzona przez
pracownika urzedu gminy badz pracownika jednostki organizacyjnej posiadajacego odpowiednia wiedzg.

6. Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyze srodka trwatego w innych przypadkach niz
wymienione w punkcie 5, jezeli okreslenie stopnia zuzycia $rodka trwalego lub materiatu bedzie wymagac
fachowej opinii.

7. O likwidacji srodka trwatego decyduje Wojt — na wniosek komis;ji.

§ 2. 1. Sposéb  likwidacji  przedmiotow nieposiadajacych wartosci  uzytkowej uzalezniony jest
od rodzaju $rodka trwatego oraz materiatu, z ktorego jest wykonany tj.:

1) komputery iinny sprzet elektroniczny (telewizory, monitory ekranowe itp.) jak rowniez przedmioty
toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem tego typu odpadow lub
do punktu selektywnej zbiorki odpadow komunalnych w celu ich utylizacji, potwierdzony protokotem
przekazania zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zarzadzenia w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej,
okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
w Urzgdzie Gminy Papowo Biskupie,

2) przedmioty drewniane (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazoéw) oraz przedmioty
wykonane z innych materialéw po ich demontazu usuwa si¢ do kontenera na odpady,

3) przedmioty wykonane z metalu (Zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu, sprzedaje
si¢ w punkcie skupu ztomu imetali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe sa
dochodem Gminy Papowo Biskupie.

4) wartosci niematerialne 1iprawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programéw ze stanowisk
komputerowych i serweréw. Nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB iinne no$niki wymienne
z wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje sie przez fizyczne zniszczenie.

2. Zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 z pozn. zm.), sa unieszkodliwiane.

§ 3. 1. Zbycie $rodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie jednostce
organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdacemu jednostka organizacyjng zgodnie z zapisami § 6.

2. Sprzedaz $rodka trwalego moze nastagpi¢ wdrodze przetargu lub w przypadku okre§lonym
w § 5 ust. 1 bez przeprowadzenia przetargu.
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§ 4. 1. Przetarg, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu
pisemnego.

§ 5. 1. Komisja likwidacyjna moze sprzedaé $rodki trwate bez przeprowadzania przetargu, w przypadku
gdy:
1) srodki te s3 wycenione w cenie rynkowej i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majatkowe, ktorych wartos¢ wynikajaca z ewidencji ksiggowej (po
uwzglednieniu skutkéw przeszacowania izmniejszeniu o stopien umorzenia) nie przekracza kwoty
2 000,00 zt.

§ 6. 1. Srodek trwaty mozna przekaza¢ nieodplatnie jednostce organizacyjnej gminy, placowce o§wiatowej
lub naukowej, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej lub ochrony
zdrowia, organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej jezeli §rodek ten moze by¢ przez te
podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych oraz osoby fizyczne, ktére wykaza wazny
interes.

2. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktorym mowa w ust 1, nie podlegaja srodki trwate, o ktérych
mowa w § 1 ust. 3.

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastgpuje za zgoda Wojta, na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegolnosci rodzaj, typ iilo§¢ Srodka trwatego oraz jego warto$¢
szacunkowa.
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr XLV1/2025
Wojta Gminy Papowo Biskupie
z dnia 30 maja 2025 1.
Protokot likwidacyjny nr .......ccceeveeneen.
A3 | 11 e

Komisja likwidacyjna Urzedu Gminy Papowo Biskupie w sktadzie:

PrzewWodniCZaCy: .. vttt

Cztonkowie:

Dokonata wdniu ......................... szczegotowych ogledzin ioceny przedmiotow wyposazenia,
stwierdzajac, ze wymienione przedmioty nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania w jednostce Urzedu Gminy.
W zwiazku Z POWYZSZym Komisja Likwidacyjna wnioskuje
o likwidacje srodkow trwatych oraz odpisanie ich ze stanu ewidencyjnego.

. Nr
ki k /1 R TSl s Y st .
Lp. Nazwa skladnika inwentarzowy | Warto$¢ Sposob likwidacji Uwagi

majatku

Wymienione powyzej srodki trwate zostaty zlikwidowane poprzez:
1) fizyczna likwidacje:
a) przekazane do utylizacji,
b) przekazane na ztom,
c¢) pozbawione cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikow,

d) zniszczenie no$nikéw i wyczyszczenie dyskow twardych,

2) zbycie $rodka trwalego.
Podpisy Komisji: Podpis kierownika jednostki

Id: F8E60130-FAS59-4D13-AFFB-4A4B06BOF33F. Podpisany Strona 1




Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr XLV1/2025
Woéjta Gminy Papowo Biskupie
z dnia 30 maja 2025 1.

Papowo Biskupie,........................

Przekazujacy:
Gmina Papowo Biskupie

Papowo Biskupie 128
86-221 Papowo Biskupie
Odbiorca:

(imie¢ 1 nazwisko / firma / adres)

PROTOKOL PRZEKAZANIA

L.p. Nazwa Numer seryjny Stan techniczny/jako$ciowy Wartos¢

Opis procesu przekazania:

(podpis odbiorcy) (podpis przekazujacego)
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Uzasadnienie

Podstawowym zadaniem powotanej komisji jest wykonywanie czynnos$ci majacych na celu przeprowadzenie
likwidacji $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy
Papowo Biskupie oraz pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu.
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