ZARZADZENIE NR 172025
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 2 stycznia 2025 1.

w sprawie powolania Komisji przetargowej i upowaznienia czlonkéw komisji do przetwarzania danych
osobowych

Na podstawie art. 33 ust. 1 iust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
722024 1. poz. 1465 ze zm.) w zwiazku zart. 55 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1320 ze zm.) oraz art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych (RODO)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala Komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych, prowadzonych przez gmine Papowo Biskupie, o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
130.000,00 zt (netto), w sktadzie:

1) Dariusz Sliwifiski — Przewodniczacy;
2) Maria Patucka - Sekretarz;
3) Jarostaw Ciemniewski — Czlonek.

§ 2. Wprowadzam Regulamin pracy Komisji przetargowej, stanowiacy zatagcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Upowaznia si¢ cztonkow Komisji przetargowej do przetwarzania danych osobowych zawartych
w dokumentacjach prowadzonych  postgpowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci réwnej
1 wyzszej od 130.000,00 zt (netto), o ktérym mowa w § 1.

§ 4. Komisja Przetargowa konczy pracg w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego z dniem
zatwierdzenia protokolu postepowania przez Waojta Gminy Papowo Biskupie

§ 5. Traca moc zarzadzenia nr:

1) XVII/2023 r. Wojta Gminy Papowo Biskupie z dnia 3 kwietnia 2023 r. w sprawie powotania Komisji
przetargowej i upowaznienia cztonkéw komisji do przetwarzania danych osobowych;

2) [I/2021Wojta Gminy Papowo Biskupie z dnia 25 stycznia 2021 w sprawie wprowadzenia Regulaminu
pracy komisji przetargowej Gminy Papowo Biskupie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr /2025

Woéjta Gminy Papowo Biskupie

z dnia 2 stycznia 2025 r.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

powolanej do przeprowadzania postepowan prowadzonych przez gmine Papowo Biskupie o udzielanie
zamoéwien publicznych o wartosci rownej i przekraczajacej kwote 130 000 zL. (netto).

§ 1. 1. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisja” jest powolywana do przygotowania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych, prowadzonych przez gming Papowo Biskupie. Komisja jest
komisja stata.

2. Komisja dziala na podstawie art.54 - 56 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

3. Komisje przetargowa, powotuje si¢ dla zamowien o wartosci rownej i przekraczajacej 130.000,00 zi
netto.

§ 2. 1. Komisja sktada si¢ z trzech 0s6b w tym przewodniczacego, sekretarza i cztonkow .
2. Sekretarzem komisji jest pracownik merytoryczny w sprawach zamoéwien publicznych.

3. Kierownik zamawiajacego, Wojt Gminy Papowo Biskupie, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji,
moze powolaé bieglego/biegltych.

4. Dla wazno$ci dokonywanych przez Komisje czynno$ci, wymagana jest obecnos¢ na posiedzeniu komisji:
co najmniej dwoch cztonkoéw, w tym przewodniczacego lub sekretarza komisji.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ na polecenie Wojta
2. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta :
1) Wybdr trybu udzielenia zamdwienia.
2) Warunki udziatu w postgpowaniu
3) Specyfikacj¢ Warunkéw Zamowienia, z zatacznikami, zaproszenia do sktadania ofert.
4) Zaproszenia do dialogu, zaproszenia do negocjacji.
5) Ogloszenia przewidziane do publikacji, wymagane dla danego trybu.
6) Wysokos$¢ wymaganego wadium.
7) Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy .
8) Wyznaczanie termindw sktadania i otwarcia ofert,
9) Inne dokumenty, w szczeg6lnosci zawiadomienia wymagane ustawg.
3. W sprawach spornych rozstrzygni¢¢ dokonuje przewodniczacy komisji.
§ 4. Do zadan Komisji w nalezy :
1) dokonywanie otwarcia ofert,
2) kierowanie pism do wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej ceny,

3) kierowanie przez przewodniczacego Komisji wniosku do Wojta o uniewaznienie postgpowania
w przypadkach przewidzianych ustawa

4) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
5) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
6) ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu

7) badanie i ocena ofert,
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8) przedstawianie Wojtowi propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 5. Do obowiazkoéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy:
1) uczestnictwo w posiedzeniach Komis;ji,

2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym dotyczacych przebiegu prac
w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskow/ofert,

3) ztozenie o§wiadczen w trybie art. 56 ustawy Prawo zamowien publicznych w terminach okreslonych
w art. 56 ust. 51 6 ustawy.

§ 6. Obowiazki przewodniczacego Komisji:
1) Organizacja posiedzen Komisji.
2) Odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen.
3) Dokonanie podziatu pracy pomigdzy poszczegolnych cztonkow komisji.
4) Informowanie W¢jta , o problemach zwigzanych z pracami komisji.
5) Dokonywanie zmian w tresci SWZ.
6) Przedtuzanie terminow sktadania ofert w przypadkach okre§lonych w ustawie Pzp.
7) Wystepowanie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferts.
8) Wezwanie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach okreslonych w ustawie.

9) Ustalenie  terminu zawarcia umowy, przedlozenie do podpisania Wojtowi, Skarbnikowi Gminy
i wybranemu wykonawcy umowy.

10) Podejmowanie czynnosci opisanych w ustawie ~w przypadku uchylenia si¢ wybranego wykonawcy od
zawarcia umowy.

11) Przestanie Wykonawcom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanie wykonawcow do przystapienia do
postepowania odwolawczego

12) Opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzia na wniesione odwotanie
13) Wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium

14) Przekazanie cztonkom komisji najpozniej na dzien przed otwarciem ofert, informacji na temat kwoty
brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

§ 7. Obowiazki sekretarza komis;ji.
1) Prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia w tym protokotu postgpowania
2) Opracowanie SWZ z zatacznikami.

3) Zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych ustawag w BZP oraz na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania,

4) Przekazywanie zapytan do SWZ do odpowiedniego pracownika merytorycznego lub projektanta.

5) Przekazywanie uzgodnionych wyjasnien do tresci SWZ wykonawcom ina strong internetowa
prowadzonego postgpowania.

6) Poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych iinnych polegajacych na niezgodnosci oferty
z SWZ, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty wraz z przestaniem zawiadomien wykonawcom,

7) Wezwania wykonawcoéw do ztozenia wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny,

8) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,
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9) Sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania

10) Sporzadzenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,

11) Zawiadomienia Wykonawcow, o wyborze najkorzystniejszej oferty,

12) Przygotowanie umowy w sprawie zaméwienia z wybranym Wykonawca,

13) Wezwanie wykonawcy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
14) Przygotowanie i skompletowanie niezbednych dokumentéw do zawarcia umowy.

15) Sporzadzenie informacji dla Skarbnika Gminy do zwrotu wadium.

§ 8. Czlonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ merytoryczng za podejmowanie decyzje w zakresie
wlasciwym dla ich obowigzkow.

§ 9. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow okreslonych niniejszym regulaminem rodzi
indywidualng odpowiedzialno$¢ pracownicza cztonkow Komisji.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych.
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