ZARZADZENIE NR LXI11/2024
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 10 pazdziernika 2024 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Woéjta Gminy Papowo Biskupie do prowadzenia okreslonych spraw
Gminy Papowo Biskupie oraz Urzedu Gminy Papowo Biskupie

Na podstawie art. 24 ust. 6, art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2024 r., poz. 1465), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2024 r. poz. 1530), art. 3' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
2023 r., poz. 1465) art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
72024 r. poz. 1320), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22024 r. poz. 572), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2023 r.,
poz. 2383 12760 oraz z2024r. poz.879), art. 18 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 1 2760 oraz z 2024 r. poz. 1473),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Marii Patuckiej — Zastgpcy Wojta Gminy Papowo Biskupie i upowazniam go do
prowadzenia - podczas obecnosci Wojta Gminy Papowo Biskupie jak ipodczas jego nieobecnosci -
nastepujacych spraw:

1) przyjmowania obywateli w sprawach skarg iwnioskow dotyczacych pracy Urzgdu oraz gminnych
jednostek organizacyjnych;

2) sktadania jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy Papowo Biskupie, wtym w sprawach
majatkowych;

3) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w szczegdlno$ci do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen;

4) zalatwiania wszystkich spraw w zakresie podatkow iopfat lokalnych na podstawie ustawy z dnia
12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. 2023 r., poz. 70) i przepiséw wykonawczych
oraz ustawy zdnia 29 sierpnial997r. Ordynacja podatkowa, wtym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczen;

5) poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw dokumentow, przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan okreslonych;

6) odpowiadania na wnioski o udzielenie informacji publicznej, wydawanie decyzji o odmowie udzielenia
informacji publicznej, zatatwiania i odpowiadania na sktadane do Wéjta Gminy Papowo Biskupie skargi,
wnioski i petycje;

7) odpowiadania na interpelacje i zapytania radnych Rady Gminy Papowo Biskupie, reprezentowania Wojta

Gminy Papowo Biskupie przed Rada Gminy Papowo Biskupie, przedstawiania stanowisk na zadanie Rady
Gminy Papowo Biskupie, w tym stanowisk w sprawie sktadanych skarg, wnioskow i petycji;

8) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem odpisow dokumentdéw przedstawionych przez strony na ich
zadanie;

9) wykonywania w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybach
przewidzianych przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych wszelkich
czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego;

10) wydawania tytulow wykonawczych w sprawach, w ktorych Wojt Gminy Papowo Biskupie jest
wierzycielem w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji;

§ 2. Powierzam Pani Marii Paluckiej — Zastepcy Wojta Gminy Papowo Biskupie iupowazniam go do
prowadzenia — podczas usprawiedliwionej nieobecno$¢ Wojta Gminy Papowo Biskupie — poza sprawami,
o ktorych mowa w §1 takze nastepujacych spraw:
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1) kierowania wszystkimi sprawami Gminy Papowo Biskupie;
2) kierowania pracag Urzgdu Gminy Papowo Biskupie - podejmowania czynnosci Kierownika Urzedu;

3) wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych, w tym udzielanie urlopow, wydawanie polecen stuzbowych,
kierowanie na wyjazdy stuzbowe iszkolenia, sprawy zwigzane z wynagrodzeniami, wnioskowanie
o stosowanie kar porzadkowych inagrdd - upowaznienie obejmuje sprawy zwigzane z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem i zmiang stosunku pracy;

4) reprezentowania Gminy Papowo Biskupie, Wojta Gminy Papowo Biskupie oraz Urzgdu Gminy Papowo
Biskupie przed sadami wszystkich instancji oraz organami administracji publicznej wszystkich instancji
i podmiotami prawa w tym podpisywania pozwow, wnioskow oraz pism procesowych, odwotan od decyzji
dotyczacych Gminy Papowo Biskupie i udzielania dalszych pelnomocnictw procesowych;

5) podpisywania projektow uchwal przedstawianych Radzie Gminy Papowo Biskupie, w tym projektow
uchwat budzetowych, uchwat zmieniajacych uchwate budzetowa oraz uchwat dotyczacych Wieloletniej
Prognozy Finansowe,

6) podpisywania sprawozdan, w szczego6lno$ci sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych isprawozdan z wykonania procesOw zwigzanych
z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkow publicznych;

7) prowadzenia spraw w zakresie gospodarki finansowej Gminy Papowo Biskupie: wykonywania dyspozycji
pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow
ksiggowych;

8) udzielania upowaznien kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych do zatatwiania spraw z zakresu
zadan tych jednostek, na mocy odrgbnych przepisow.

§ 3. Upowaznienia, o ktorym mowa w § 112 udziela si¢ na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa
z chwila cofnigcia upowaznienia, odwotania ze stanowiska lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: FEDC26E5-D290-40F1-9953-3CB3B02EFBSE. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR LXIII/2024 WÓJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE z dnia 10 października 2024 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	pkt 2 w § 1
	pkt 3 w § 1
	pkt 4 w § 1
	pkt 5 w § 1
	pkt 6 w § 1
	pkt 7 w § 1
	pkt 8 w § 1
	pkt 9 w § 1
	pkt 10 w § 1

	§ 2
	pkt 1 w § 2
	pkt 2 w § 2
	pkt 3 w § 2
	pkt 4 w § 2
	pkt 5 w § 2
	pkt 6 w § 2
	pkt 7 w § 2
	pkt 8 w § 2

	§ 3
	§ 4


