UCHWALA NR XIV/79/19
RADY GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 27 grudnia 2019 r.

w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Papowo Biskupie zaliczanych do sektora finansow
publicznych

Na podstawie art. 10ai 10 b ust. 1 iust. 2 okt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22019 r. poz. 506; zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 1309, poz. 1696 i poz. 1815)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspéOlng obsluge finansowo-ksiegows, administracyjng i organizacyjng jednostek
organizacyjnych Gminy Papowo Biskupie zaliczanych do sektora finansoéw publicznych, wymienionych w § 3.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy Papowo Biskupie.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Szkota Podstawowa w Papowie Biskupim;

2) Szkota Podstawowa w Dubielnie;

3) Szkota Podstawowa w Zegartowicach;

4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Papowie Biskupim.

§ 4. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Urzedowi Gminy Papowo Biskupie
zakres obowigzkéw okre§lony w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc uchwata nr IV/31/19 Rady Gminy Papowo Biskupie z dnia 30 stycznia 2019 roku w sprawie
organizacji  wspolnej obstugi  finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Papowo Biskupie zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz gminnych
instytucji kultury Gminy Papowo Biskupie.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Papowo Biskupie.
§ 7. Uchwala podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaty Nr XIV/79/19
Rady Gminy Papowo Biskupie
z dnia 27 grudnia 2019 r.

Zakres obowigzkéw Urzedu Gminy Papowo Biskupie
w ramach wspdlnej obshugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Papowo Biskupie

Jednostce obstugujacej, w ramach wspodlnej obstugi jednostek wskazanych w § 3 uchwaty, powierza si¢
obowiazki w zakresie:

1. Prowadzenie rachunkowosci zgodnie zobowigzujagcymi przepisami iprzyjetymi zasadami
rachunkowosci obejmujacej w szczegolnosci:

a) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

b) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
¢) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,
e) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
f) zapewnienie obstlugi kasowej - wylacznie na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.
2. Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych wymaganych przepisami prawa.
3. Prowadzenie spraw ptacowych obejmujgcych w szczegdlnosci:
a) naliczanie wynagrodzen, a takze naleznych §wiadczen ze stosunku pracy,
b) prowadzenia ewidencji z zakresu funduszu wynagrodzen,
¢) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikow z Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych,
d) obliczanie, potracanie i optacanie sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
e) ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i dokonywanie rozliczen z tego tytutu,
f) deklarowanie, obliczanie, pobieranie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
4. Kompletowania oraz przygotowania do archiwizacji dokumentacji ksiggowej i ptacowe;j.
5. Prowadzenie spraw kadrowych - wylacznie na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

6. Zapewnienia obstugi prawne;j.
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Uzasadnienie

Urzad Gminy Papowo Biskupie — jako jednostka obstugujaca — prowadzi wspolng obstuge finansowo-
ksiegowa, administracyjng i organizacyjng nast¢pujacych jednostek budzetowych:

1) Szkoty Podstawowej w Papowie Biskupim;

2) Szkoty Podstawowej w Dubielnie;

3) Szkoty Podstawowej w Zegartowicach;

4) Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Papowie Biskupiem.

Prowadzenie wspolnej obstugi gminnych instytucji kultury - na podstawie art. 10b ust. 3 ustawy
o samorzadzie gminnym - odbywa si¢ na podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami.

W zwigzku z powyzszym zachodzi konieczno$¢ uchylenia obowigzujacej do chwili obecnej uchwaty Nr
IV/31/19 w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Papowo Biskupie zaliczanych do sektora finansé6w publicznych oraz
gminnych instytucji kultury Gminy Papowo Biskupie i podjecia nowej, zgodnej z przepisami wynikajacymi
z ustawy o samorzgdzie gminnym.

Zakres obowigzkow jednostki obstugujacej zostat okreslony w zataczniku do niniejszej uchwaty.
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